69031

AVERY
eckform
—

DSGVO Datenschutz Formulare

Die Vorteile auf einen Blick:

Sicherheitsbindung: Garantierter Zusammenhalt vom ersten bis zum letzten Blatt
Falschungssicher: Quittungen, Kassenbelege mit falschungssicherem Dokumentendruck
Farbige Durchschlége: Unterscheidung von Original und Kopie
Selbstdurchschreibend: Spezialpapier ibertrégt Originalschrift auf die Folgeseite

Auftragsverarbeitungsvertrag DSGVO: Wenn Dritte eingesetzt werden, um Daten in lhrem Auftrag zu verarbeiten, muss ein schriftlicher Auftragsdatenverarbeitungs-
vertrag geschlossen werden.Es muss u.a. klar festgehalten werden, welche Art personenbezogener Daten zu welchem Zweck bzw. auf welche Art verarbeitet wird. Es
ist ausdrticklich zu benennen, welche Personen hiervon betroffen sind. AuBerdem miissen Sie klar benennen, wer ist berechtigt, wem Weisungen beziiglich dieser Auf-
tragsdatenverarbeitung zu erteilen sind und welche Kommunikationskandle zu nutzen sind.In Einzelféllen kdnnen auBerdem zusétzliche Geheimnisschutzregeln relevant
werden, die dann im Vertrag zu benennen sind.

Bestellung zum Datenschutzbeauftragten: In der Regel besteht weiterhin die Verpflichtung, einen Datenschutzbeauftragten zu bestellen. Zu seinen Aufgaben geho-
ren u.a. die Unterrichtung und Beratung innerhalb des Unternehmens, die Uberwachung der Einhaltung der DSGVO etc. Um den Datenschutzbeauftragten in sein Amt
zu bestellen und um die entsprechenden Verpflichtungen festzuhalten, konnen Sie das Formular "Datenschutzbeauftragter" verwenden.

Einwilligungserklérung: zum Einholen des Einverstdndnisses von Betroffenen zur Nutzung von personenbezogener Daten. Zur Unterstiitzung bei der DSGVO-konfor-
men Dokumentation.

Einwilligungserklarung in Bildnisverwendung: Die Verwendung von Mitarbeiterfotos z.B. auf Ihrer Homepage oder in lhrer Kundenbroschtire stellt einen daten-
schutzrechtlichen relevanten Vorgang dar. Dieser Bedarf einer Rechtsgrundlage. Im Formular missen Sie genau angeben, welche Bilder betroffen sind, zu welchem
Zweck diese verwendet werden. Das Einverstandnis des betroffenen Mitarbeiters miissen Sie per Unterschrift bestétigen lassen.

Mitarbeitsverpflichtungserklarung: Auch intern in Ihrem Unternehmen missen die Vorschriften der Datenschutzgrundverordnung beachtet werden. So miissen Sie
dokumentieren, dass Mitarbeiter, die in Inrem Unternehmen personenbezogene Daten erheben oder verarbeiten, auf die Einhaltung der Anforderungen nach der DSGVO
verpflichtet werden.

Verarbeitungsverzeichnis: Nach Art. 30 DSGVO muss ein Verzeichnis von Verarbeitungstatigkeiten mit bestimmten Pflichtangaben gefiihrt werden. Das Formular
"Verarbeitungsverzeichnis" gem. Art. 30 Abs. 1 DSGVO flihrt Sie durch die relevanten Themenbereiche. Sie finden zu jeder Verarbeitungstatigkeit die Moglichkeit ein
Archivierungs- und Ldschkonzept einzutragen. Dies bendtigen Sie, um zu jedem Vorgang individuell anzugeben, wann bzw. nach welcher Frist die Daten gel6scht wer-
den. Es enthalt die fiir die Dokumentation technischer und organisatorischer MaBnahmen (nach Art 32 Abs. 1 DSGVO / § 64 BDSG) notigen Formularseiten. Insbeson-
dere bei der erforderlichen Dokumentation technischer und organisatorischer MaBnahmen kommt es sehr stark darauf an, welche EinzelmaBnahmen in lnrem Unter-
nehmen speziell getroffen werden. Diese MaBnahmen gliedern sich in bestimmte Bereiche (z.B. Zugangskontrolle, Datentrégerkontrolle, etc.).

e Erlauterung: SD = selbstdurchschreibend
e flr den Markt D

Anwendungsbeispiele:
- zur Unterstlitzung bei der DSGVO-konformen Dokumentation
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Ausfiihrung Format Grammatur Blattanzahl Hersteller- Bestell-
Nummer Nummer
Formularbuch (SD) Bestellung zum Datenschutzbeauftragten A 1 Blatt weib 2882 7202882
Einwilligungserklérung DSGVO M 2 x40 Blatt weiB 1782 72017820
Einwilligungserklérung in Bildnisverwendung M 2 x40 Blatt weib 1765 7201765
Mitarbeiterverpflichtungserklérung M 2 x40 Blatt weiB 1764 7201764
Formulare Auftragsverarbeitungsvertrag DSGVO M 4-sgitig weiB 2864 7202864
Verarbeitungsverzeichnis M 28 Blatt weiB 2863 7202863
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